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手続ガイド



１.手続きの流れ

②予約採用（学部生）の手続きの流れ

①本要項での奨学金マークの確認

・・・返還の必要がない奨学金

・・・貸与終了後（卒業後）に返還の義務がある奨学金

・・・給付と貸与をどちらも採用候補者となった方

・・・全員に必要なこと

給付

貸与

全員

併給
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２.手続きの方法

採用候補者決定時に送付されている「令和７年度大学等奨学生採用候補者決定通知

【提出用】」を確認し、提出書類の準備及び必要事項を記入する。

※採用候補者決定通知を紛失した場合は、スカラネットパーソナルで「簡易版」を

印刷できます。その際はご活用ください。

↓こちらをご用意ください。

「日本学生支援機構 ガイダンス動画【予約採用】採用候補者の皆さんへ」
の動画を視聴する。（３０分３８秒）
※ 申請する場合は必ず視聴してください

【STEP２】（大学進学前）必要書類の準備

【STEP１】動画を視聴する全員

全員

スカラネットパーソナル（申込み専用）
※推奨環境をお確かめください 3

https://api01-platform.stream.co.jp/apiservice/plt3/MTY1Ng%3d%3d%23NjI5%23280%231f4%230%2333E6F85C6400%23YTpjOzEwOzEwOzEw%23%e7%8b%ac%e7%ab%8b%e8%a1%8c%e6%94%bf%e6%b3%95%e4%ba%ba%e6%97%a5%e6%9c%ac%e5%ad%a6%e7%94%9f%e6%94%af%e6%8f%b4%e6%a9%9f%e6%a7%8b


【STEP２つづき】

『令和７年度大学等奨学生採用候補者決定通知【提出用】』必要事項記入時の注意点

は以下をご参照ください。

令和７年度以外の決定通知は無効です

氏名に変更がある場合は「決定通知」提出時に学生課へご相談ください
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学籍番号は4/2（水）総合教育オリエンテーションⅠで配布される、学生証に記載の

８ケタの番号を記入してください

奨学生本人名義の普通預金口座が開設されていることを確認して
✓をしてください。
※信託銀行・農協・外資系銀行・新生銀行・あおぞら銀行・ネットバ
ンク・コンビニ銀行等は使用できません

２．給付奨学金について
該当する項目に✓を入れてください。
「自宅外通学」を希望する場合は、「令和７年度大学等奨学生採用候
補者決定通知【提出用】」の提出時に別途書類が必要になります。詳
細は、【STEP4】(2)をご確認ください。

住所は、住民票記載に関わらず入学後から居住する住所をご記入くだ
さい（記入時点で住民票を移していなくても問題ありません）。

【STEP２つづき】
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【STEP３】奨学金振込口座の準備

初回振込日から使用できる口座のご準備をお願いします。

（※奨学生本人名義の普通預金口座に限ります。）

公金受取口座を奨学金振込口座として設定することも可能です。希望者は、進学届

入力下書き用紙P.27「奨学金振込口座情報」を参照してください。

Q：公金受取口座とは？

全員
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https://www.jasso.go.jp/shogakukin/oyakudachi/koukinuketorikouza.html


●給付奨学金（＝修学支援新制度）

①高等教育の修学支援新制度「授業料等返還用口座」の準備

授業料（入学金）の減免金額分の返還については、５月下旬の振込を予定してお

ります。返還用口座の登録は、専用フォームより写真データ（通帳の写しとして）

をお送りいただきます。入学後の４月８日（火）に学生ポータルサイトより登録

フォームのURLをお送りしますので、必ず送信してください。

※【STEP３】で準備いただく、JASSO給付奨学金の振込用口座と同様の口座

でも、別の口座をご指定いただいても構いません。

※口座名義は、学生本人、保護者等をご登録いただけます。

【STEP４】進学前に確認すること（１）

※ のみの採用候補者は、【STEP４】（６）をご覧ください。

給付 併給

日本学生支援機構
奨学金専用ページ▷

貸与
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●給付奨学金（＝修学支援新制度）

②「自宅外通学」を希望される方について

令和７年４月から一人暮らし、寮生の方は「自宅外通学」の申請が必要です。

また、上記の３つの項目に該当の他、以下の＜自宅外通学の要件＞の該当が必要で

す。

※「自宅外通学」月額の反映について

自宅外通学を証明する書類を提出後、日本学生支援機構より審査を受け、審査完了

後から自宅外通学と認められた月まで遡り自宅外月額の支給を受けることができま

す。機構での審査完了までは、自宅月額が支給されますのでご注意ください。

【STEP４】進学前に確認すること（２）

自宅外通学者は主に以下を指します。

1．学生等本人が居住していること

2．学生等本人が生計維持者と別居していること（生計維持者の単身赴任等

は含まない。）

3．学生等本人の居住にかかる家賃を学生等本人又は生計維持者が負担して

いること

給付 併給
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https://www.jasso.go.jp/shogakukin/about/kyufu/zitakugai.html


●給付奨学金（＝修学支援新制度）

自宅外通学に該当する場合は、「令和７年度大学等奨学生採用候補者決定通知【提

出用】」の提出時に以下の書類も大学へ提出が必要です。

指定様式は本学部HP「日本学生支援機構奨学金専用ページTOP」下部の『募集要項・

各種様式集』欄に掲載しておりますので、各自プリントアウトしてください。

（１）通学形態変更届（記入用紙）

（２）「自宅外通学要件確認チャート」に記載の証明書類等

【STEP４】進学前に確認すること（３）

給付

＜通学形態変更届の記入例＞

※記入例は、奨学金専用ページ下部からダウンロードすることができます。

併給

日本学生支援機構
奨学金専用ページ▷
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https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/jasso/
https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/jasso/


●給付奨学金（＝修学支援新制度）

＜通学形態変更届（自宅外通学）様式集＞

✭自宅外通学要件確認チャート

✭通学形態変更届 （自宅外通学）

・記入用紙

・記入例

✭支払実績証明書

・記入用紙

・記入例

✭賃貸借契約証明書兼居住証明書

・記入用紙

・居住証明書用 記入例

・個人間契約用 記入例

【STEP４】進学前に確認すること（４）

給付 併給

日本学生支援機構
奨学金専用ページ▷
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https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/pdf/2025kyuhu-saiyo1.pdf
https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/pdf/2025kyuhu-saiyo2-1.pdf
https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/pdf/2025kyuhu-saiyo2-2.pdf
https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/pdf/2025kyuhu-saiyo3-1.pdf
https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/pdf/2025kyuhu-saiyo3-2.pdf
https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/pdf/2025kyuhu-saiyo4-1.pdf
https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/pdf/2025kyuhu-saiyo4-2.pdf
https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/pdf/2025kyuhu-saiyo4-3.pdf


●給付奨学金（＝修学支援新制度）

③生計維持者の変更の有無を確認してください

進学届の入力画面上で、生計維持者の変更の有無を入力する必要があります。

生計維持者を追加・変更した場合は、後日、日本学生機構から申込者住所宛にマイ

ナンバー関係書類が送付されますので、対象となる生計維持者のマイナンバーをご

提出ください。

生計維持者に係るQ＆A（日本学生支援機構HP）

④資産額の変更の有無を確認してください

資産額の変更の有無を確認するために、改めて、奨学生本人と生計維持者の資産額

を入力する必要があります。

資産額が一定額以上の場合は、採用候補者決定時の支援区分で一旦採用された後、10 

月からの支援区分の見直しの際に、支援対象外（停止）となります（１年後の見直し

により復活する場合があります）。

⑤扶養内親族数を確認してください

進学届では『２０２４年１２月３１日』時点の生計維持者の扶養親族数を全員入力

します。この情報を基に多子世帯の判定が行われます。注意して入力してください。

【STEP４】進学前に確認すること（５）

給付

のみの採用候補者は、【STEP５】をご覧ください。給付

併給
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https://www.jasso.go.jp/shogakukin/about/kyufu/kakei/__icsFiles/afieldfile/2024/04/25/yoyaku_seikeiizisya20240422.pdf


●貸与奨学金

①保証制度を確認してください

「令和７年度大学等奨学生採用候補者決定通知【提出用】」の表面をご確認いただ

き、保証制度欄が「人的保証」となっている方は記載事項を確認の上、いずれかに

✔をいれてください。

（１）人的保証を選択される場合について

（連帯保証人・保証人の承諾が必要です）

進学届提出前に必ず連帯保証人・保証人に役割を説明し承諾を得てください。なお、

採用後に返還誓約書で連帯保証人及び保証人の署名等の手続きを依頼するようにな

ります。

人的保証とは （日本学生支援機構HP）

（２）機関保証を選択される場合について

保証機関が連帯保証するため、奨学金貸与月額から保証料が差し引かれて毎月の振

込がされます。

第一種奨学金の機関保証制度 （日本学生支援機構HP）

第二種奨学金の機関保証制度（日本学生支援機構HP）

【STEP４】進学前に確認すること（６）

併給貸与
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https://www.jasso.go.jp/shogakukin/about/taiyo/taiyo_1shu/hosho/jinteki_hosho.html
https://www.jasso.go.jp/shogakukin/about/taiyo/taiyo_1shu/hosho/kikan_hosho/index.html
https://www.jasso.go.jp/shogakukin/about/taiyo/taiyo_2shu/hosho/kikan_hosho/index.html


●貸与奨学金

②入学時特別増額貸与奨学金について

入学時特別増額金とは （日本学生支援機構HP）

入学時特別増額貸与奨学金を希望する場合は、「令和７年度大学等奨学生採用候

補者決定通知【提出用】」の提出時に以下の書類も大学へ提出が必要です。

（１） 入学時特別増額貸与に関する申告書（両面印刷 長編綴じ）

（２） 融資できないことが記載された日本政策金融公庫からの通知文のコピー

【注意】

入学時特別増額貸与奨学金欄に【日本政策金融公庫の「国の教育ローンの申し込み

が必要」】となっている方は進学前に「国の教育ローン」へ申し込みいただき、融

資を得られなかった方のみ「入学時特別増額貸与奨学金」を申請することができま

す。

日本政策金融公庫「教育ローン」について（日本政策金融公庫HP）

※国の教育ローンは手続きから審査結果通知までに時間がかかるため、お早目にご

確認の上、大学進学前にお手続きください。

※貸与奨学金及び給付奨学金を辞退して「入学時特別増額貸与奨学金」のみ受取る

ことはできません。

【STEP４】進学前に確認すること（７）

併給貸与
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https://www.jasso.go.jp/shogakukin/about/taiyo/nyuzo/index.html
https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/pdf/2025yokoyoshiki-01-7.pdf
https://www.jfc.go.jp/n/finance/search/ippan.html


１．提出書類 ※ の方は、 ・ 両方の書類を揃えて提出が必要です。

☆が記載されている書類は、本学部HP内の『日本学生支援機構奨学金専用ページ』下部

「募集要項・各種様式集」に掲載されております。各自プリントアウトの上、不備の無い

よう確認の上ご提出ください。

● 給付奨学金採用候補者

□ ① 「令和７年度大学等奨学生採用候補者決定通知【提出用】」

□ ② 奨学生本人名義の奨学金振込口座の通帳コピー（A4サイズ）

※名義、銀行名、支店名、口座番号がわかるページ

□ ③ ☆《自宅外通学者のみ》通学形態変更届（自宅外通学）

□ ④ ☆《自宅外通学者のみ》自宅外通学要件確認チャートに記載の証明書類等

● 貸与奨学金採用候補者

□ ① 「令和７年度大学等奨学生採用候補者決定通知【提出用】」

□ ② 奨学生本人名義の奨学金振込口座の通帳コピー（A4サイズ）

※名義、銀行名、支店名、口座番号がわかるページ

□ ③ ☆【入学時特別増額貸与希望者のみ】入学時特別増額貸与に関する申告書

□ ④ 【入学時特別増額貸与希望者のみ】融資できないことが記載された日本政

策金融公庫からの通知文のコピー

【STEP５】（入学後）オリエンテーションで書類を提出する

※提出日：４月４日（金）

全員

併給

貸与

給付

給付 貸与

□は提出時のチェックボックスとしてお使いください

日本学生支援機構奨
学金専用ページ▷
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https://www.ce.nihon-u.ac.jp/shogakukin/jasso/


２．提出方法

※学科毎に提出日時が決まっていますので、以下の指定時間に提出先までお越しく

ださい。

① 日時 令和７年４月４日（金）

：１２時３０分

： ９時００分

：１４時００分

：１６時１５分

：１７時００分

：１３時１５分

② 場所 １号館 １階 １１１教室

③ 備考 都合により学科指定時間に提出ができない場合は、他の学科指定時間に

お越しください。

【STEP５】（入学後）オリエンテーションで必要書類を提出する

※提出日：４月４日（金）

土 木 工 学 科

建 築 学 科

機 械 工 学 科

電気電子工学科

生命応用化学科

情 報 工 学 科

全員

１号館
１階 １１１教室
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●進学届提出手順

①【STEP５】で大学から配付された「進学届入力下書き用紙」に下書きをしてくだ

さい。

②【STEP５】で大学から付与された「進学届提出用のIDとパスワード」を使用して、

アカウントの作成に進みます。

③「令和７年度大学等奨学生採用候補者決定通知【本人保管用】」の下部に記載さ

れている、進学届提出用パスワード（個別）を入力し、ログインをしてください。

※予約採用申込時の申告誤りや申告漏れは変更できません。

【STEP６つづき】スカラネット（WEBサイト）で進学届の入力全員

【STEP７】 初回振込予定日 令和７年４月２１日（月）

※奨学金振込口座を確認し、採用されているかをお確かめください。確認できない場

合は、第２回振込日の５月１６日（金）を確認してください。

全員

https://www.sas.jasso.go.jp

スカラネットパーソナル（申込み専用）

【STEP６】スカラネット（WEBサイト）で進学届の入力

※提出日：４月６日（日）

【STEP５】の書類提出時と引き換えに、進学届提出用のIDとパスワードをお渡しし

ますので、進学届をスカラネット（WEBサイト）上から提出してください。

提出期日 令和７年４月６日（日）

※４月６日（日）までにご提出ください。期日を過ぎて提出があった場合は、その

提出日に応じて５月以降の振込となります。

全員
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https://www.sas.jasso.go.jp/
https://www.sas.jasso.go.jp/scholarnet/


初回振込後も手続きが必要です。①令和７年４月下旬～５月上旬頃、採用関係書類

を学生課より受領し、②返還誓約書等を学生課へ提出、となります。

①、②の採用後手続きを遅滞なく行い、正式に採用者となります。

なお、提出期日までに自署・実印が押印された返還誓約書が提出されない場合は、

振込済の奨学金をすみやかに全額返金した上で採用取消となりますのでご注意くだ

さい。

（※詳細は「日本大学工学部学生課奨学金係LINE」から後日案内いたします）

【STEP８】（採用後）返還誓約書等を学生課へ提出

入学後、奨学金に関するご連絡は「日本大学工学部学生課奨学金係LINE 」からお知

らせいたします。

奨学金の手続きについて、いち早く情報がキャッチできるのはLINEです。必ずご登

録ください。

なお、大学からの連絡は学生ポータルサイトから行います。必ず、自身の連絡先

（日本大学のGmailアドレス（@g.nihon-u.ac.jp）及び携帯電話連絡先）を登録して

ください。

今後、連絡事項の見落とし等により手続きが滞った場合、採用（継続）が取り消し

となりますので、くれぐれもご注意ください。

【お知らせ】

日本大学工学部学生課
MAIL：ceb.gakusei2@nihon-u.ac.jp

全員
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